HEINOLAN SEURAKUNTA

KATRINA-OHJELMISTON TIETOSUOJASELOSTE

Rekisterinpitdjd yhteystietoineen

Heinolan seurakunta (Y-tunnus 2047678-6)
Virtakatu 4, 18100 Heinola

puh. (03) 859 2510, heinolan.seurakunta@evl.fi

Yhteyshenkil6 yhteystietoineen

Kiia Aha, padkdyttdjd, kiia.aha@evl.fi, puh 044 059 3407
Arja Kolli, padkayttdjd, arja.kolli@evl.fi, puh. 044 059 3423
Virtakatu 4, 18100 Heinola

Tietosuojavastaava yhteystietoineen
lahti.tietosuoja@evl.fi, puh. 044 719 1329

Rekisterin nimi
Katrina resurssienvaraus, ilmoittautuminen, asiointi ja rekrytointi

HenkilGtietojen kdsittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Heinolan seurakunnan Katrina-resurssienvarausjarjestelmaén tallennetaan Heinolan seurakunnan
asiakkaiden ja heidan yhteyshenkildidensa ja tydnhakijoiden henkilGtietoja.

HenkilGtietoja kasitellddn seuraaviin kayttotarkoituksiin:

- kirkollisten toimitusten hoitaminen

- seurakunnan tilojen varausten hallinnointi

- rippikoulu

- leirien, retkien ja tapahtumien jarjestéminen

- rekrytointien toteuttaminen

- asiakkaan tunnistaminen

- yhteydenpito asiakkaisiin tarvittaessa

- laskutus

- tilastointi

- tietosuojan ja -turvan toteuttaminen

- mahdollisten vairinkdytosten ja ongelmatilanteiden ehkdisy, havaitseminen, selvittiminen seka
jatkotoimenpiteiden kdynnistdminen ja toteutus.

Oikeusperusteet: merkityksellinen ja asianmukainen suhde rekisterdidyn ja rekisterinpitéjan valilla
(TSA6.1.9), laki (TSA6.1.¢), sopimuksiin perustuvat velvollisuudet (TSA6.1.b) ja henkilon antama
suostumus (TSA6.1.a) henkilGtietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista tarkoitusta varten.
Oikeusperusteena on myos seurakunnallisen tyon toteuttaminen kirkkolain 4. luvun & 1-2 mukaan.
Oikeusperusteet erityisid henkilGtietoryhmia koskevaan kisittelyyn: rekisterdity on antanut nimen-
omaisen suostumuksensa kyseisten henkilGtietojen kdsittelyyn yhta tai useampaa tiettya tarkoitusta
varten, paitsi jos unionin oikeudessa tai jasenvaltion lainsdddanndssd siddetiddn, ettd 1 kohdassa tar-
koitettua kieltoa ei voida kumota rekisterdidyn suostumuksella (TSA 9.2.a); kdsittely on tarpeen
rekisterinpitdjan tai rekister6idyn velvoitteiden ja erityisten oikeuksien noudattamiseksi
(TSA9.2.b); kasittely koskee henkilGtietoja, jotka rekisterdity on nimenomaisesti saattanut julkisiksi
(TSA9.2.e).
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HEINOLAN SEURAKUNTA

Rekisterin henkil6ryhmit ja tietosisdlto

Nimi, puhelinnumero, osoite, séhkdpostiosoite, syntymdaika, tarvittaessa henkilétunnus,
seurakuntatieto, Ihiomaisen nimi ja yhteystiedot, sekd mahdolliset muut varaajan ilmoittamat
tiedot, tyontekijoiden tiedot, tilastotiedot.

Tietoldhteet

Kasteen yhteydessd huoltaja. Avioliittoon vihkimisen ja avioliiton siunaamisen yhteydessa
asianomainen henkild itse. Hautaan siunaamisen yhteydessd hautausta hoitava lihiomainen tai
heidin valtuuttama hautaustoimiston tyontekija. Muissa tilaisuuksissa tilojen varaaja.
Rekrytoinnissa tydnhakija itse. llmoittautumisissa ilmoittaja (tai huoltaja).

Tietojen luovutukset

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille ilman asiakkaan erikseen antamaa lupaa, jollei tiedon antamisesta
ole erikseen sdddetty. Tietoja luovutetaan asianomaiselle tyontekijélle tyotehtdvien hoitamiseksi.
Tarjoiluvarauksista virasto luovuttaa varauksen yhteyshenkilon nimi- ja yhteystiedot
palvelueménnille.

Tietojen suojauksen periaatteet ja sdilytysaika

Tiedot on suojattu kayttdjatunnuksilla ja salasanoilla. Kéyttdoikeuksia on eritasoisia, ja kullekin
kdyttdjélle annetaan tehtdvan hoitamisen kannalta riittdvd, mutta mahdollisimman suppea
kiyttooikeus. Rekisteriin kerdttyja tietoja sailytetddn ainoastaan niin kauan ja siind laajuudessa kuin
on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joihin henkilGtiedot on keritty.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus:

- Pyytaa rekisterinpitdjaltd padsy héntd itseddn koskeviin henkil6tietoihin sekd oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista.

- Rekisterdidylld on mahdollisuus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa maksutta kerran
vuodessa. Vastaukset annetaan vain paperitulosteena.

- Pyytad rekisterinpitdjaltd hantd itseddn koskevien henkilotietojen kisittelyn rajoittamista tai
vastustaa kisittelyd sekd oikeutta siirtda tiedot jarjestelmistd toiseen.



