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TIETOSUOJASELOSTE RIPPIKOULUTYON -REKISTERISA

Rekisterinpitdjad yhteystietoineen

Heinolan seurakunta (Y-tunnus 2047678-6)
Virtakatu 4, 18100 Heinola

puh. (03) 859 2510, heinolan.seurakunta@evl.fi

Yhteyshenkil6 yhteystietoineen
Rippikouluty6std vastaava pappi Heini Kontiainen 050 595 8864, heini.kontiainen@evl.fi

Tietosuojavastaava yhteystietoineen
lahti.tietosuoja@evl.fi, puh. 044 719 1329

Rekisterin nimi
Rippikoulurekisteri

Henkil6tietojen kisittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Rippikouluryhmén jakoa, muodostamista, pitamistd ja yhteydenpitoa varten, kirkonkirjojen pito, turvalli-
suutta varten, vierailua varten, vanhempien osalta turvallisuuden, yhteydenpidon ja palautteen kerdami-
seen. Lisdksi kysytdan mahdollisen varahenkilon yhteystiedot.

Laskutusta varten huoltajan henkil6-, osoite-, puhelin- ja sihkdpostitiedot.

Maksuvapautusanomuksen kasittelyd varten lisdksi talouden tulotiedot. EU:n yleinen tietosuoja-asetus,
artikla 6, kohtal

Rekisterin henkil6ryhmit ja tietosisdltd

Alaikdinen rippikoululainen: nimi, henkil6tunnus ja sukupuoli, osoitetiedot, puhelinnumero, sahkdposti,
seurakuntamerkintd, terveystiedot, ruoka-aineallergiat ja muut huomioon otettavat rajoitteet, kaverikoodi,
rippikoulutoiveet.

Huoltajalta: nimi, osoite, puhelinnumero, sihkdpostiosoite

Maksuvapautusanomus: huoltajien ja huollettavien henkil6tiedot, osoite- ja yhteystiedot, tieto huoltajan
tyOpaikasta, vapautuksen anomisperusteet, laskelmat nettotuloista lisdtietoineen.

Aikuiset rippikoululaiset: Nimi, henkilétunnus, puhelinnumero, sdhk&posti

Tietoldhteet

Rippikoulusta tiedotetaan kirjeelld ja kouluvierailun kautta. Jokaisen vuosiluokan osalta nimi- ja osoitetie-
dot saadaan Kirjuri -jarjestelmastd. 2 (3) Rippikouluun ilmoittautuvien tiedot saadaan sihkoisen ilmoittau-
tumisjdrjestelmdn kautta huoltajalta/aikuiselta tai sihkopostilla/puhelimitse ja tiedot viedddn sdhkdiseen
ilmoittautumisjdrjestelmain. Sahkodisen verkkopalvelun toimittaja on Vitec Katrina Oy
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Turvatietolomake:

Turvallisuuden vuoksi huoltaja/aikuinen téyttda paperisen turvatietolomakkeen rippikoululaisesta. Lo-
makkeessa kysytddn lapsen henkil6- ja osoitetiedot, huoltajien yhteystiedot, varahenkilon nimi ja yhteys-
tiedot, lddkitys, lupa lddkkeiden jakoon/ kuljettamiseen autolla, erityisen tuen tarve, uimataito ja erityis-
ruokavaliot.

Vanhempien terveiset lomake:

Turvallisuuden ja rippikoulun suunnittelun vuoksi huoltajalle/ aikuiselle lhetdén vanhempien terveiset
lomake, joka palautetaan paperisena rippikoulun ohjaajille. Lomakkeessa kysytdan mm. rippikoululaisen
nimi, huoltajan yhteystiedot, elimén merkittdvid tapahtumia, nuoren toimintaa ryhmdssg, sairauksia ja l33-
kitystd, erityisen tuen tarvetta, ja oppimistapoja.

Kirkkoselfie: Rippikoulun kevitjaksoon liittyy itsendisid jumalanpalveluskdynteja. Muualla kuin Heinolan
seurakunnan jumalanpalveluksissa kdyva nuori todentaa jumalanpalveluskdynnin ottamalla kirkkoselfien
ja ldhettamalld sen ryhman tyontekijalle. Kuvassa ndkyy nuori tunnistettavasti sekd mahdollisesti seura-
kunnan tyontekijd tms. Kirkkoselfietd voidaan pyytad myos jossain yksittdistapauksissa korvaavan kéyn-
nin osalta.

Liity kirkkoon -lomake: Aikuiset rippikoululaiset tayttavat kirkkoherranvirastosta saatavan kirkkoon
liittymis- kaavakkeen. Siind kysytddn nimi, henkildtunnus, osoite, puhelinnumero, sdhkdposti ja seura-
kunta, johon liittyy.

Tietojen luovutukset

Tietoja luovutetaan rippikoululaiselle itselleen ja alaikdisen rippikoululaisen huoltajalle.

Tiedot luovutetaan sd@nnénmukaisesti toiminnan vetijille, etu- ja sukunimi tarvittaessa rippikoulun
isosille. Ruokavaliotiedot leirikeskuksiin / ruuan valmistavalle taholle ja konfirmoidut kirkkoherran-viras-
ton tyontekijoille. Tietoja ei luovuteta kolmansille osapuolille. Kirkkolain ja Kirkkojarjestyksen mukaisen
toiminnan toteuttaminen edellyttd3 tietojen luovuttamista henkildstolle

HenkilGtietojen sdilytysaika

Manuaalinen aineisto:

Tiedot sdilytetdan valvotussa, lukitussa tilassa toiminnan ajan. Tietoja on oikeutettu kasittelemdin tarkasti
madritellyt tyontekijat, jotka osallistuvat leirin, retken tai tapahtuman ohjaamiseen. Turvatietolomakkeet
tuhotaan tietoturvaroskiksen kautta heti toiminnan paityttya. Rippikoululeirid koskeva turvallisuusasia-
kirja, joka sisdltad osallistujien nimilistan, sdilytetddn kahden vuoden ajan leirin paittymisestd. Onnetto-
muuden, tapaturman ja/tai lahelta piti -tilanteen henkil6tietoja sdilytetddn kymmenen vuoden ajan rapor-
tin tekemisestd. Rippikoulupaivikirjaa, josta kdy ilmi konfirmoitujen etu- ja sukunimi ja ryhmén konfir-
maatiokuva sdilytetdin ikuisesti seurakunnan arkistossa.

Digitaalisesti tallennetut tiedot:

Rekisteriin sisdltyvat henkiltiedot sdilytetddn luottamuksellisina. Tiedot on suojattu asiattomalta paasylta
salasanoin ja kdyttdjdoikeuksin. Rekisterin kdytto on rekisterinpitdjidn organisaatiossa ohjeistettu ja henki-
[6rekisteriin padsy on rajattu siten, ettd ATK-jarjestelmian tallennettuihin rekisterin sisdltdmiin tietoihin
padsevit ja niitd ovat oikeutettuja kdyttdmadn vain ne rekisterinpitdjan tyontekijat, joilla on tyStehta-
viensi puolesta siihen oikeus. Maksuvapautustiedot siilytetdan kirjanpidollisista syistd seitsemdn vuoden
ajan. Kirkkoselfie poistetaan ja hdvitetddn toiminnan pdityttya.
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Sahkaistd ilmoittautumisjarjestelmdd kdytetddn keskitetysti hallinnoidussa ja palomuurisuojatussa
KIRKKO-verkossa. Sahkdisen ilmoittautumisen jarjestelman toimittajan palvelinsalissa toteutuu Vahti3,
sahkoisen asioinnin tietosuojaohje korotetulla tasolla. Maksunvilittdja kasittelee vilitettyjd verkkomak-
suja pankkisalaisuuden mukaisesti. Maksunvalittdjd ei luovuta sahkdoisesti Heinolan seurakunnalle maksa-
jasta muuta tietoa kuin maksun viitenumeron ja summan.

Rekisterin tietoja sdilytetddn Valtionvarainministerion tason 3 (Vahti 2 /2013) vaatimusten mukaisissa pal-
velintiloissa. Tietoihin padsee kasiksi vain kdyttdjatunnuksella ja vahvalla salasanalla todennetussa SSL
salauksella suojatun yhteyden vilityksella.

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidylld on oikeus:

-Pyytda rekisterinpitdjiltd padsy hanta itseddn koskeviin henkilGtietoihin sekd oikeus pyytdd kyseisten
tietojen oikaisemista tai poistamista.

-Pyytda rekisterinpitdjdlta hantd itseddn koskevien henkilGtietojen késittelyn rajoittamista tai vastustaa
kisittelya seka oikeutta siirtaa tiedot jirjestelmasta toiseen.

-Niiltd osin kuin henkilGtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, oikeus peruuttaa suos-
tumus, milloin tahansa, tdmén vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista suorite-
tun késittelyn lainmukaisuuteen.

-Tehda valitus henkil6tiedon késittelystd kansalliselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo, ettd
hdntd koskevien henkilGtietojen késittelyssa rikotaan EU:n yleistd tietosuoja-asetusta. Tamén oikeuden
kéyttdminen ei rajoita kirkkolain (1054/1994) mukaisia muutoksenhakukeinoja.

Pyynt6 tulee osoittaa kirkkoherranvirastolle.

Kansallisen valvontaviranomaisen yhteystiedot
Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800, Ratapihantie 9

00521 Helsinki

p. 029 56 66700

tietosuoja@om.fi www.tietosuoja.fi



